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поло)ItЕниЕ
ПО ЗАIЦИТЕ СЛУЯtЕБНОЙ ИНФОРМАЦИИ ОГРАНИЧЕННОГО

РАСIIРОСТРОНВНИЯ МУНИЦИПАЛЪНОГО БЮДЖЕТНОГО

ОБtЦЕОБРАЗОВАТЕЛЪНОГО УЧРЕХtДЕНИЯ

кСОСЬВИНСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБIЦЕОБРАЗОВАТЕЛЪНМ ШККОЛА)

1. оБщЕЕ положвниЕ
положение о порядке обращения со служебной информации ограниченного распро_

странения в МБоу ,Ъо.ru"r.кая СоШ> (далее рреждение) определяет порядок обраще-

ния со служебными документами, содержащими служебную информацию ограниченного

дост)rпа фаспространения) с r{етом положений Федерального закона от 2'7,0'7,2006 года

Jr{р149_Фз <об информации, информачионных техЕологиях и о защите информации)) и по_

ЛоженияоПоряДкеобращениясослУжебнойинформациейограниЧенногорасПроOТране.
ния, },твержденного ,rоЬruпоuп"нием Правrr.оu"ruu РФ от 0з"1 1.1994 года Nsl2З3,

НастояЩееПоЛожениеопр"о.п*'ПоряДокобраЩениясДокУМенТаМииДрУГиМиМа-
териальными носителями информации, .од"р*u*rми информацию ограниченного распро-

странения в )п{реждении и вышестоящих организациях,

КслУжебнойинформацииоГраниченноГорасIrространенияотносиТсяЕесекреТнаяин-

формация, касающаяся деятельности Учреждения, ограЕичение на распространение кото-

рой диктуется служебной необходимостью,

Надокlментах'соДержаЩихслУя<ебнУюинформаuиюоГраниченноГорасПросТранения
проставляется пометка к,щля служебного пользования)),

2'кАТЕГоРИИДоЛх{НоСТныхЛИц,УПоЛноМоЧЕнныхПЕРЕДдВдТъ
слУ)кЕБную инФормАцию,

Установлены след}Ющие категории должностЕых лиц, )iтIолномоченных передавать

служебнуто информацию :

- директор )л{реждения;
- заместители директора;

- преподаватель -организатор ОБПt;

'i:'"ТХtтные лица, принявlпие реlпение об отнесении слукебной информации к

раЗряДУоГраниЧенноГорасПросТранения'НесУТПерсоЕаЛьнУюоТВеТсТВенносТЬзаобосно-
ванность принятого решения,

За разглаш."i. .оу*ебной информации ограниченного распространения, за нару-

шение порядка обращения с док}ментами, содержаIцими так)то информачию, ответствен-

ные лица могуг быть привлечены к дисциплинарной ответственности,

з.ПРИЕМ,УЧЕТ(РЕГИСТРАЦИя)ДокУМЕНТоВ,СоДЕРх{АIлиХИнФоРМд-
ЦИЮ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ,

Прием,Учет(регисТрация)Док}менТоВ'соДержаrцихинфорМациюограниченногорас-
пространения, ос}тцествляет делопроизводитель или секретарь, Щокументы с пометкой

:О* T#;TrT;"ЖHX]ii;""""r"M рабочем месте с закрытым дост)дIом в обЩУЮ ИН-

формаuионнуто систему Учреждения,



-ПереДаюТсяотВеТсТВенныМлицаМПоДраспискУвЗапечатанноМконВерТе;
- Пересылаются по почте заказными почтовыми отправпениями;

Регистрирутотся в специальном журнале;

- хранятся в сейфе,

запрещается сканирование - введение в систему электронного документооборота

электронной версии документов с пойьткой кщля служебного пользования>>, Уничтожение

документов с пометкоt ,,для служебного пользования), )iтратрiвших своё практическое

значение, производится по акту,

4, ЗАКЛЮЧИТЕЛЪНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

настоящие правила действуют до принятия новых,

изменения и дополнения в настоящее попожение могут вноситься у{реждением в со_

ответствии с действующим законодательстВом Российской Федерации и Уставом Учре-

ждения.
настоящие правила вносятся в Номенклацру дел,

t


